INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No Contrato Administrativo

2025-204-7-15-17

Acuerdo Ministerial de Aprobacion

RH-029-204-68-2025

namero:

Tipo de Servicios: Profesionales

Nombres y apellidos de la persona | Gladis Elizabeth Rodriguez Garcia
contratista: de Chang

Plazo de Del: 15/07/2025 | Al:31/12/2025

contratacion:

Periodo de este

informe:

Del: 01/09/2025

Al: 30/09/2025

Monto a pagar: |

1 Q. 16,000.00

Prestados en:

Vicedespacho de Seguridad
Alimentaria y Nutricional

Seriora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:

A Continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados
durante el periodo de la contratacién:

Descripcion de
actividades
segun TDR

Informe de
actividades realizadas

Avance

Cuantitativo

Cualitativo

1. Apoyo
profesional con
la compilacion de
documentos
requeridos para
las
contrataciones
de servicios

profesionales,
bajo renglén 029
dentro del
VISAN, asi como
el
faccionamiento y
cotejos de Ilos
términos de

técnicos y

Servicios profesionales
en apoyo en el area de
Recursos Humanos del
Viceministerio de
Seguridad Alimentaria y
Nutricional, recepcién y
archivo de oficios,
dando seguimiento a
los requerimientos,
Entrevista y revisién de
expedientes, trasladar
la informacién a donde
corresponda.

100%

Finalizado




referencia
correspondientes
al servicio a
contratar.

2. Apoyo
profesicnal en
digitar y cotejar

Servicios profesionales
en resguardo, archivo,
digitalizacion y cotejo

contratos de de contratos de 100% Finalizado
servicios servicios técnicos y
técnicos y profesionales del
profesionales del | Viceministerio de
VISAN y sus Seguridad Alimentaria y
dependencias. Nutricional y sus

Direcciones. Redaccion

y revisién de

documentos

relacionados.
3. Apoyo Servicios Profesionales
profesional para | para la actualizacién
actualizar el del listado del personal
listado del que ingresa a la ;
personal Unidad de Recursos 100% Finalizado
contratado y/o Humanos del '
Asignado al Viceministerio de :
Viceministerio de | Seguridad Alimentaria y
Seguridad Nutricional. Asi mismo,

Alimentaria y
Nutricional y sus
dependencias
dentro de los
distintos
renglones
presupuestarios.

darle seguimiento hasta
la finalizacién de los
mismos.




4. Apoyo Servicios profesionales
profesional para | para apoyar en la

atender los atencién a los

requerimientos | requerimientos 100% Finalizado
solicitados a solicitados, a nivel

nivel institucional | institucional e

e interinstitucional que

interinstitucional |ingresan al

que ingresan al | Viceministerio de
VISAN. Seguridad Alimentaria y
Nutricional cuando es
requerido. Clasificando
la documentacion de

respaldo.
5.0tras Servicios profesionales | 100% Finalizado
actividades que | en atencion de terapia
le fueren psicolégica y platicas
asignadas por la | personal del VISAN.
autoridad
superior

El presente informe describe lo actuado por el suscrito en cumplimiento
a las actividades desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y
acorde a los términos de referencia de la misma.
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Se hace constar que las actividades descritas en este informe
responden a lo estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos
términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por
lo que autorizo a quién corresponda, para que se £mgedan al tramite de
pago de los honorarios correspondientes.
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